
 
SCUOLA PRIMARIA DI ROVASENDA  
REGOLAMENTO DI PLESSO  
a.s. 2025/2026 
 
ORARIO SCOLASTICO  
 
Lunedì - mercoledì  
mattina 8:15 - 13:00 (ingresso 8:10 - 8:15) 
mensa 13:00 - 14: 00   
pomeriggio 14:00 - 16:30 (ingresso 13:55 - 14:00)  
  
Martedì - giovedì - venerdì   
Mattina 8:15 - 12:45 (ingresso 8:10 - 8:15) 
 
ENTRATA – SPOSTAMENTI  
 
Gli alunni saranno accolti al cancello dal collaboratore o in caso di assenza del 
collaboratore dall’insegnante responsabile di plesso o da uno degli insegnanti presenti la 
prima ora; verranno fatti entrare ordinatamente e saliranno le scale senza correre. 
All’ingresso al piano superiore, alla fine delle scale, a vigilare che tutto avvenga in modo 
ordinato ci sarà sempre un insegnante in servizio dalla prima ora; gli alunni 
raggiungeranno poi la propria classe dove li attenderà l’insegnante della prima ora o in 
caso di necessità verranno sorvegliati nel corridoio. 
Gli alunni accedono alle classi a partire da 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
 

INGRESSO IN RITARDO 

Gli alunni che dovessero ritardare, anche di pochi minuti, devono essere accompagnati 
all’ingresso al piano superiore da una persona adulta e affidati al collaboratore scolastico 
che farà firmare un apposito modulo. 
 
USCITA 
 

Al termine delle lezioni, gli insegnanti e il collaboratore accompagnano gli alunni all’uscita 
dell’edificio scolastico dove saranno affidati ai genitori o a chi da essi delegati. 
 
USCITA STRAORDINARIA 
 
Nel caso gli alunni dovessero uscire prima della fine delle lezioni per motivi personali - 
famigliari, ciò dovrà essere comunicato per iscritto per mezzo del diario scolastico. 
I genitori dovranno prelevarli personalmente il proprio figlio dal corridoio al piano 
superiore. Non è assolutamente consentito far scender/uscire gli alunni da soli per ovvi 
motivi di sicurezza. Nel caso venisse incaricata del prelevamento altra persona, è 
necessario darne comunicazione scritta sul diario. 
 
 
INTERVALLO  
 

Dalle 10:25 alle 10:45. Gli alunni accederanno ai bagni (2 maschi alla volta e 1 femmina 
alla volta) e saranno sorvegliati dal collaboratore. Consumeranno una piccola merenda.  
Durante l’intervallo, in classe, è obbligatorio mantenere un comportamento educato e 
rispettoso, saranno sorvegliati dai docenti in servizio la terza ora. 
 
MENSA  

 
Orario: 13:00 – 14:00  

La fornitura dei pasti è gestita dal Comune previa consegna a scuola dei buoni acquistati 
da parte delle famiglie. 



La vigilanza è assegnata al corpo docente.  
Ogni modifica alla iniziale decisione di usufruire o non usufruire del servizio mensa deve 
essere comunicata tempestivamente. 

I genitori dei bambini, che abitualmente si fermano in mensa, devono comunicare per 
iscritto le eventuali variazioni delle singole giornate. 

Se, per qualsiasi eventualità l’alunno non potesse consumare il pasto prenotato il buono 
non verrà restituito. 

Gli alunni devono mantenere un comportamento adeguato: entrare in sala mensa con 
ordine, a tavola parlare con un tono di voce moderato, alzarsi solo se necessario e non 
giocare con il cibo. 

Per gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa il rientro pomeridiano è stabilito per 
le ore 14:00. 
 
In caso di imprevisto mancato rientro alle ore 14:00 la famiglia deve comunicarlo 
telefonicamente.  
 
 
CONTROLLO ALUNNI 
 
Ogni docente ha il diritto/dovere di intervenire con qualsiasi alunno che manifesti 
comportamenti scorretti nei confronti di persone o cose, indipendentemente dalla classe 
frequentata dall’alunno stesso. 
Parimenti, ogni insegnante ha il dovere di intervenire se vede un bambino in situazione di 
pericolo o bisognoso di soccorso, indipendentemente dalla classe frequentata. 
 
RAPPORTO SCUOLA – FAMIGLIA 
 
I genitori potranno comunicare con gli insegnanti di classe per mezzo di colloqui 
concordati per mezzo del diario scolastico, oppure durante i colloqui generali ed infine, 
durante le assemblee di interclasse, si potranno esporre eventuali problemi o proposte al 
rappresentate di classe che se ne farà portavoce durante la riunione stessa. 
 
In occasione di assemblee scolastiche o di colloqui con gli insegnanti, di norma in orario 
extrascolastico, si prega di evitare, per quanto possibile, la partecipazione degli alunni o di 
altri minori; ove ciò non fosse possibile, i genitori dovranno curarne personalmente la 
sorveglianza. 
 
Ogni assenza va giustificata da parte dei genitori tramite il diario. 
 
E’ consentito l’accesso all’edificio scolastico durante l’orario di lezione solo per 
consegnare occhiali o, in via eccezionale ed autorizzata, per la somministrazione di 
farmaci ai propri figli; non è consentito l’accesso, neppure dopo l’orario di uscita per 
recuperare libri e oggetti dimenticati. 
Onde evitare interruzioni delle lezioni si chiede di presentarsi a scuola o di telefonare solo 
in caso di urgenti necessità.  
 
 
NORME GENERALI  

 
Ogni alunno deve:  
 
Presentarsi a scuola munito di tutto il materiale necessario per le lezioni della giornata;  
 
Avere il massimo rispetto dei locali, degli arredi e del materiale didattico; 
 



Mantenere un abbigliamento consono al contesto: indossare sempre la divisa scolastica 
(grembiule); saranno gli insegnanti a decidere quando non indossarlo in base a particolari 
esigenze di classe o climatiche. Gli alunni dovranno indossare abbigliamento - calzature 
adeguate: non sono consentiti canottiere e pantaloncini troppo corti. Per le ragazze non 
sono consentiti orecchini pendenti, in particolare durante l’attività motoria. 
 
Le lezioni di motoria si svolgeranno al campo sintetico comunale che dista dalla scuola 
circa 200 metri; gli alunni saranno accompagnati dal docente curricolare e dal docente di 
sostegno. Per l’attività motoria è consigliato abbigliamento adeguato: tuta e scarpe da 
ginnastica.  Gli alunni durante la lezione di ed. motoria non dovranno indossare orologi, 
bracciali, anelli, orecchini. 
 
I libri e i quaderni devono essere foderati e tutto il materiale contrassegnato con il nome.  
 
 
Per quanto non espressamente indicato ci si avvarrà delle disposizioni contenute 
nel regolamento di Istituto. 
 
Le insegnanti  

 

 
 
 
 


