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Gattinara, data del protocollo 

-AI DOCENTI di SCUOLA PRIMARIA
GATTINARA 

ARBORIO 
LENTA 

ROVASENDA 
ROASIO 

LOZZOLO 

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE - SNV 2024-2025 INVALSI - classi seconde e quinte Scuola  Primaria 

Richiamando l’attenzione dei docenti sul Protocollo di Somministrazione che si allega, qui di seguito si forniscono 
ulteriori informazioni sulle tre giornate di somministrazione delle Prove Invalsi – SNV 2024/2025. 

Nei giorni che precedono la somministrazione della prova di Inglese, i docenti dovranno accertarsi del corretto 
funzionamento dell’impianto per l’ascolto collettivo del file mp3. In caso di problemi, darne tempestiva 
comunicazione alla Segreteria. 
I file audio (standard e per gli alunni con bisogni educativi speciali qualora richiesti) saranno inviati la mattina della 
prova alla mail istituzionale del docente somministratore (nome.cognome@comprensivogattinara.edu.it). 

SEQUENZA DELLE OPERAZIONI 

Martedì 06/05/2025- Prova  Inglese classi quinte 
Docenti somministratori Classe Plesso 

ORLANDO ROSARIA 5^A Gattinara 
DIBITONTO LUCA 5^B Gattinara 
MARCODINI ELISA 5^C Gattinara 
PICCO IVONNE 
Durante la somministrazione Manachino A. presta 
servizio in 3^A 

5^A Roasio 

TRAVAGLINO ROSANNA  
Durante la somministrazione  Prato 
Raffaella si occuperà dei restanti alunni 

5^A Lozzolo 

ANSELMETTI ENRICA 
Durante la somministrazione Scansetti A . 
presta servizio in 4^A 

5^A Arborio 

SONCINI ELISA  
Durante la somministrazione Salvadego S. 
sostegno 

5^ A Lenta 

BARIN CHIARA 
Durante la somministrazione Chiacchio G. 
presta servizio in 1/2^A 

5^A Rovasenda 

Organizzazione 
8.00/8.45 Docenti: Atzeni, Sodano, Giancola, Russo: in Segreteria a Gattinara per le formalità di apertura dei 

pacchi e per la predisposizione del materiale da portare in sede (ai docenti Giancola e Russo saranno 
consegnati i fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro le ore 8.25). 

8.00/8.45 Docenti: Anselmetti, Soncini, Barin: in Segreteria a Arborio per le formalità di apertura dei pacchi e per 
la predisposizione del materiale da portare in sede (ai docenti Soncini e Barin saranno consegnati i 
fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro le ore 8.25). 
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Tra le 8.25 e 
le 9.00 circa 

Rientro nelle sedi dei docenti impegnati nel ritiro del materiale, consegna ai colleghi interessati 
rimasti in sede dei fascicoli e somministrazione prove secondo i tempi previsti dalle 9.00 circa per 
tutte le classi: 

- 9.00/9.15: preparazione 
- 9.15/9.45: Parte 1 comprensione lettura (reading): 30 min. (15 minuti aggiuntivi per alunni 

con DSA o DVA che svolgono la prova standard se la misura è prevista) 
- 9.45/10.00: pausa ovvero 10.00/10.15 se richiesto tempo aggiuntivo 
- 10.00/10.30 ovvero 10.15/11.00: Parte 2 comprensione dell’ascolto (listening). 

10.30/11.00 
circa 

Fine delle prove in tutte le classi 

Mercoledì 07/05/2025- Prove  Italiano classi seconde e quinte 
Docenti somministratori Classe Plesso 

ZEPPI ROSSELLA 2^A Gattinara 
VINCIGUERRA TERESA 2^B Gattinara 
ORLANDO ROSARIA 2^C Gattinara 
PORZIO SIMONA 5^A Gattinara 
SAVIOLO PAOLO 5^B Gattinara 
DE FEO MARIA 5^C Gattinara 

   
PICCO IVONNE 
Durante la somministrazione Vaccino D. presta 
servizio in 3^A fino alle ore 09:30 – Giancola G. presta 
servizio in 3^A dalle ore 09:30 

2^A Roasio 

PETTERINO ALESSANDRA 5^A Roasio 
   
VACCINO DENNIS 
Durante la somministrazione TRAVAGLINO R. si 
occuperà dei restanti alunni. 

5^A Lozzolo 

BONA STEFANIA 2^A Arborio 

PETRONE ANGELINA 5^A Arborio 

SALVADEGO SILVIA 2^A Lenta 

PELLO’ GIOVANNA 
Durante la somministrazione Andreatta R. presta 
servizio in 3/4^A 

5^A Lenta 

NICOLETTA ROSSELLA  
Durante la somministrazione Chiacchio G. presta 
servizio in 3^/4^A 

2^A Rovasenda 

BARIN CHIARA 5^A Rovasenda 

Organizzazione 
8.00/8.45 Docenti: Palillo, Biondo, Travaglino, Clausi  : in Segreteria a Gattinara per le formalità di apertura dei 

pacchi e per la predisposizione del materiale da portare in sede. (Alla docente Travaglino, Clausi  
saranno consegnati i fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro le ore 8.25). 

8.00/8.45 Docenti: Scansetti, Chiacchio,  Salvadego : in Segreteria a Arborio per le formalità di apertura dei 
pacchi e per la predisposizione del materiale da portare in sede. (Alla docente Chiacchio, Salvadego  
saranno consegnati i fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro le ore 8.25). 

9.00 circa Rientro nelle sedi dei docenti impegnati nel ritiro del materiale, consegna ai colleghi interessati rimasti 
in sede dei fascicoli e somministrazione prove secondo i tempi previsti dalle 9.00 circa per tutte le 
classi. 

9.00/10.00 
circa 

CLASSI SECONDE: durata effettiva 45 minuti (più 15 minuti di tempo aggiuntivo per alunni DVA che 
svolgono la prova standard  o con DSA se la misura è prevista) 

9.00/10.30 
circa 

CLASSI QUINTE: durata effettiva 75 min. + 10 min. per le risposte alle domande del questionario. Per gli 
alunni DVA che svolgono la prova standard o con DSA: 75 min. + 15 min. aggiuntivi se la misura è 
prevista. 



 
 

Venerdì 09/05/2025- Prove Matematica classi seconde e quinte 
Docenti somministratori Classe Plesso 

RUSSO PATRIZIA  
Durante la somministrazione Marcodini E. presta 
servizio in 4^B fino alle 09:30 – Vaccino D. fino alle 
10:30 presta servizio in 4^B 

2^A Gattinara 

ORLANDO ROSARIA 2^B Gattinara 
DIBITONTO LUCA 2^C Gattinara 
FAVA MINOR DANIELA 5^A Gattinara 
IOPPA STEFANIA 5^B Gattinara 
PORZIO SIMONA 5^C Gattinara 

   
FRANCHINO STEFANIA 
Durante la somministrazione Manachino A presta 
servizio in 1^A 

2^A Roasio 

BARILE ROBERTA 
Durante la somministrazione Giancola G. presta 
servizio in 3^A 

5^A Roasio 

   
PRATO RAFFAELLA 
Durante la somministrazione Travaglino R. si occuperà 
dei restanti alunni. 

5^A Lozzolo 

SCANSETTI ANTONELLA  
Durante la somministrazione Petrone A. presta 
servizio in 1^A 

2^A Arborio 

CENTONZE ARGENZIA 
Durante la somministrazione Bona S. presta servizio in 
3^A 

5^A Arborio 

SALVADEGO SILVIA 
Durante la somministrazione Andreatta R. presta 
servizio in 3/4^A 

2^A Lenta 

BARIN CHIARA 5^A Lenta 

CHIACCHIO GIACOMINA 2^A Rovasenda 

STELLA ANNA CLARA 
Durante la somministrazione Musso D. presta servizio 
in 1/3/4^A 

5^A Rovasenda 

Organizzazione 
8.00/8.45 Docenti: Imazio, Castelletta, Travaglini, Franchino : in Segreteria a Gattinara per le formalità di 

apertura dei pacchi e per la predisposizione del materiale da portare in sede (ai docenti Travaglini 
e Franchino saranno consegnati i fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro 

    8.00/8.45 Docenti: Petrone, Andreatta, Musso : in Segreteria a Arborio per le formalità di apertura dei 
pacchi e per la predisposizione del materiale da portare in sede (ai docenti Andreatta,  Musso 
saranno consegnati i fascicoli in tempo utile per raggiungere il plesso di servizio entro le ore 
8.25). 

9.00 circa Rientro nelle sedi dei docenti impegnati nel ritiro del materiale, consegna ai colleghi interessati 
rimasti in sede dei fascicoli e somministrazione prove secondo i tempi previsti dalle 9.00 circa per 
tutte le classi. 

9.00/10.00 
circa 

CLASSI SECONDE: durata effettiva 45 minuti (più 15 minuti di tempo aggiuntivo per alunni DVA 
che svolgono la prova standard  o con DSA se la misura è prevista) 

9.00/10.30 
circa 

CLASSI QUINTE: durata effettiva 75 min. + 10 min. per le risposte alle domande del questionario. 
Per gli alunni DVA che svolgono la prova standard o con DSA: 75 min. + 15 min. aggiuntivi se la 
misura è prevista. 



Dopo la somministrazione i fascicoli dovranno essere trattenuti presso le singole sedi in luogo custodito e, completata 
la correzione,  potranno essere utilizzati per l’attività didattica. 
Al termine dell’anno scolastico il Responsabile di Sede avrà cura di restituirli alla Segreteria di Gattinara 
(Gattinara/Lozzolo/Roasio) – segreteria Arborio (Arborio/Lenta/Rovasenda). 

 
 

ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 
Per le alunne e gli alunni con bisogni educativi speciali (BES) che non rientrano nelle tutele della legge. n. 104/1992 e 
della legge n. 170/2010, ma sono comunque in possesso di un PDP (Piano Didattico Personalizzato), non sono  
previste misure dispensative, ma possono essere utilizzati strumenti compensativi qualora sia stato redatto un PDP 
che ne preveda l’utilizzo, se funzionale allo svolgimento delle prove INVALSI. 
Per tutti gli altri alunni con bisogni educativi speciali che non sono in possesso di un PDP non sono previsti strumenti 
compensativi. 
IMPORTANTE- Le modalità di somministrazione delle prove agli alunni con bisogni educativi speciali per i quali è 
stato redatto un PDP ovvero un PEI dovranno essere concordate in tempo utile tra i team e i docenti 
somministratori. 
Se è previsto l’utilizzo della sintesi vocale o del file mp3 da parte di un alunno, i docenti di classe dovranno predisporre 
per la giornata di somministrazione la strumentazione necessaria da lasciare a disposizione del docente 
somministratore. 

 
 

CORREZIONE DELLE PROVE ED INSERIMENTO RISPOSTE 
I docenti delle classi/discipline coinvolte nella somministrazione, riceveranno sulla propria casella e-mail istituzionale 
una comunicazione dell'Istituto di Valutazione in cui sono state fornite indicazioni per la configurazione della  
password personale necessaria per l'accesso alla sezione di inserimento delle risposte. 
Attenzione: i docenti già individuati negli scorsi anni scolastici (anche da altro Istituto) sono già riconosciuti dal sistema 
e potranno utilizzare le credenziali già in loro possesso. 
In caso di mancato ricevimento della comunicazione o di problemi legati alle credenziali di accesso, occorre rivolgersi 
tempestivamente alla Segreteria. 

 
Aspetti organizzativi e tempistica 

 

✓ Ogni docente è stato accreditato per l’inserimento delle risposte corrispondenti alla classe/disciplina di 
titolarità; 

✓ L’inserimento dei dati deve avvenire esclusivamente da un computer della scuola e può essere svolto anche  
in parallelo tra più docenti/discipline; 

✓ Le griglie di correzione delle risposte aperte saranno inviate dalla Segreteria attraverso bacheca; 
✓ I dati potranno essere registrati a partire dalle ore  7:30 del 12.05.2025 e fino alle ore 18:30 del 16.05.2025  

E’ possibile fare più sessioni di inserimento: una volta usciti dal portale i dati salvati non andranno persi e si 
potrà ripartire da dove si è interrotto il lavoro. 

✓ In caso di problemi legati alla tempistica, come negli anni precedenti la Segreteria potrà coadiuvare i docenti 
su richiesta. 

 
In allegato  il  “Manuale di utilizzo del modulo web” 

 
NOTA: - Le ore aggiuntive eventualmente prestate dai docenti per il ritiro dei materiali o per la somministrazione delle 
prove dovranno essere recuperate durante una programmazione di Team previa comunicazione alla Segreteria. 
Le ore dedicate alla correzione delle prove e all’inserimento delle risposte nel modulo Web rientrano invece nelle 
attività della funzione docente. 

 
In caso di richieste di chiarimento, i docenti sono invitati a contattare la Segreteria prima del 6 maggio. 

 
 

  La  Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Patrizia GIURLEO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Art 3, comma 2 D.lg 93/1993 
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