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Gattinara, data del protocollo
Ai Docenti

Ai Genitori degli Alunni

Al Personale ATA

Al Sito Web d’Istituto

Alla Bacheca del Registro Elettronico

Oggetto: Comunicazione su uscite anticipate e entrate posticipate — Nuova modulistica

Con la presente, si comunica che sara introdotta una nuova modulistica per la gestione delle
richieste di uscita anticipata e entrata posticipata. Tale procedura € volta a garantire una migliore
organizzazione e un monitoraggio piu efficace delle autorizzazioni.

Indicazioni operative per i genitori

1. Scaricamento del modulo:

o I nuovo modulo €& disponibile sul sito ufficiale della scuola nella
sezione Modulistica e nella sezione Bacheca del registro elettronico.

o In alternativa, & possibile ritirarlo in formato cartaceo presso la segreteria
didattica o in ogni plesso scolastico.

2. Compilazione:

o Il modulo deve essere compilato in ogni sua parte da un genitore, tutore legale
0 persona delegata.

o E obbligatoria la firma autografa.

3. Autorizzazione:

o L'uscita anticipata o I'entrata posticipata sara autorizzata solo previa verifica
della conformita del modulo e della presenza della firma del genitore o persona
delegata.

o Gli studenti non potranno lasciare ['istituto o entrare in ritardo senza previa
autorizzazione.

4. Note operative interne:

o Gli insegnanti sono tenuti alla compilazione nell’apposita sezione del registro
elettronico.

o | collaboratori scolastici sono tenuti a raccogliere e ritirare all'interno di un
registro predisposto i moduli compilati e consegnarli, periodicamente, agli uffici
di segreteria.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Patrizia Giurleo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Art 3, comma 2 D.lg 93/1993
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