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Gattinara, data del protocollo
Ai Docenti

Al Personale ATA

Al Sito Web d’Istituto

Alla Bacheca del Registro Elettronico

OGGETTO: Nuova Procedura per le Uscite sul Territorio

Gentilissimi,

si comunica di seguito la nuova procedura da seguire per l'organizzazione delle uscite sul
territorio:

1.

Pianificazione

¢ Quando possibile, predisporre un calendario delle uscite previste.

. Compilazione del modulo

e Accedere al sito web dellistituto (sezione Modulistica ad uso del personale) per
compilare il modulo “Richiesta di autorizzazione per uscita sul territorio”.

. Invio del modulo

e Inviare il modulo compilato all'indirizzo email istituzionale
vcic815008@istruzione.it almeno 3 giorni prima della data prevista per l'uscita.

. Autorizzazione

¢ |n caso di autorizzazione, non verra inviata alcuna comunicazione.

¢ In caso di mancata autorizzazione, verra fornita comunicazione dalla segreteria.

. Modulistica per le famiglie

e Distribuire agli alunni il modulo di autorizzazione da far firmare a entrambi i genitori.

e Qualora non fosse possibile ottenere entrambe le firme, comunicarne la motivazione
alla segreteria.

. Conservazione dei documenti

e Archiviare le autorizzazioni firmate tra la documentazione di classe.

. Vincolo per l'uscita

e | 'uscita potra svolgersi solo se tutte le autorizzazioni saranno state raccolte.

. Utilizzo dello scuolabus

e \Verificare 'omologazione del mezzo per i docenti accompagnatori, considerando anche
eventuali insegnanti di sostegno.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Patrizia Giurleo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Art 3, comma 2 D.lg 93/1993
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