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Gattinara, data del protocollo

Al Personale ATA
Alla DSGA
Al Sito Web Istituto

OGGETTO: Comunicazione festivita natalizie — Ferie

Gent.mi Collaboratori,

in occasione delle Festivita Natalizie Pattivita didattica sara sospesa dal 23/12/2024 al
06/01/2025, si precisa che il giorno 20/12/2024 Tlattivita si svolgera con orario normale
antimeridiano e pomeridiano in tutti i plessi, pertanto tutti i Collaboratori manterranno il proprio
orario di servizio.

Con la presente si richiede I'invio entro e non oltre il 29 novembre p.v. della tabella ferie che
troverete in allegato e gia predisposta con la Vs. situazione attuale.

Vi ricordo inoltre che:
- le giornate del 24/12/2024 e del 31/12/2024 sono chiusure obbligatorie, pertanto tutto il
personale A.T.A. dovra presentare richiesta di ferie;

- presso la Sede centrale dovra essere garantita la presenza di minimo 2 Collaboratori
Scolastici:
o 1 unita, turno 7.30 — 14.42
o 1 unita, turno 8.30 — 15.42

Pertanto, in caso di necessita potra essere chiesto al personale in servizio nei Plessi di rientrare in
servizio presso la Sede.

Nel caso in cui fossero presenti delle inesattezze, siete invitati a contattare la Segreteria per una
verifica.

Ringraziandovi in anticipo per la collaborazione, 'occasione & gradita per porgere i piu cordiali
saluti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Patrizia GIURLEO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell.art 3, comma, del D.L. vo 39/1993
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