Al Dirigente Scolastico
dell’Istituto Comprensivo di Baraggia Arborio e Gattinara

OGGETTO: richiesta di cambio orario
Docenti richiedenti: 
1) …………………………………….............  2)......................................................................
in servizio presso scuola………………………………………..di …………………………………..
CHIEDONO
di poter effettuare il seguente cambio di orario per il seguente  motivo:…………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
	DOCENTE N. 1
Orario ordinario in data ………………….
	dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
	Classe ………..
Classe ……….
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..

	Orario sostitutivo 
	dalle……     alle …....     in data ………..
dalle……     alle …....     in data ……….
dalle……     alle …....in data ……….
dalle……     alle …....in data ……….
dalle……     alle …....in data ……….
dalle……     alle …....in data ……….
	Classe ………..
Classe ……….
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..

	DOCENTE N. 2
Orario ordinario in data ………………….
	dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
dalle……     alle …....
	Classe ………..
Classe ……….
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..

	Orario sostitutivo 
	dalle……     alle …....     in data ………..
dalle……     alle …....     in data ……….
dalle……     alle …....     in data ……….
dalle……     alle …....     in data ……….
dalle……     alle …....     in data ……….
dalle……     alle …....     in data ……….
	Classe ………..
Classe ……….
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..
Classe ………..



Data …………………..                                Firma docente n. 1 …………………………………….
                                                                       Firma docente n. 2 …………………………………….
		Il Dirigente Scolastico, vista la domanda,
· concede

· non concede    motivo ………………………………………………………………………
La Dirigente Scolastica
(Prof.ssa Patrizia GIURLEO)

……………………………………  

N.B. Di norma la richiesta deve pervenire alla Segreteria con un anticipo di minimo tre giorni lavorativi; se dettata da urgenza, la comunicazione telefonica deve comunque essere fatta prima dell’avvio delle lezioni/attività didattiche indipendentemente dal proprio orario di servizio e l’istanza presentata entro le 24 ore. Le variazioni d’orario devono essere fatte all’interno della stessa settimana per ragioni didattiche.


