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Prot. n.  4160                                                                                         Gattinara, 29 ottobre 2020 
 

Ai genitori degli alunni  

delle scuole Primarie e Secondarie di I Grado  

dell’Istituto 

Oggetto: Prenotazione colloqui con i docenti attraverso ClasseViva 

 

Gent.mi, 

come anticipato, è ora possibile prenotare i colloqui individuali con i docenti attraverso il registro 

elettronico. 

I colloqui saranno attivati nella prima settimana intera di ogni mese a partire da novembre 2020. 

 

Nel dettaglio: 
MESE DA A 

NOVEMBRE LUNEDI’  02 VENERDI’  06 

DICEMBRE LUNEDI’  14 VENERDI’  18 

GENNAIO LUNEDI’ 18 VENERDI’  22 

FEBBRAIO LUNEDI’  01 VENERDI’  05 

MARZO LUNEDI’  01 VENERDI’  05 

APRILE LUNEDI’  12 VENERDI’  16 

MAGGIO LUNEDI’  03 VENERDI’  07 

 

Resta inteso che per particolari comprovate urgenze, è possibile richiedere al docente un colloquio al 

di fuori del calendario attraverso il diario scolastico. 

 

Qui di seguito si riportano le indicazioni per procedere alla prenotazione: 

 

 
Prenotazione da pagina WEB (da PC) 

 
Effettuato l’accesso al registro ClasseViva, selezionare “Prenota colloquio con un docente”: sono 
mostrati inizialmente i colloqui settimanali. E’ possibile spostarsi sui vari mesi e visionare i colloqui 

prenotabili. 
  
Per prenotare è sufficiente cliccare sul pulsante “Prenota” in corrispondenza del giorno e ora interessati. 
Cliccando appare un schermata in cui scegliere la “posizione prenotata” 

  
  
Posti esauriti: se il giorno di un colloquio di interesse presenta un simbolo di divieto significa che non è 

più possibile prenotarsi per esaurimento posti. 
  
Cancellare una prenotazione: è possibile disdire un colloquio prenotato cliccando sulla “X” in 

corrispondenza dello stesso. 
 
 
ATTENZIONE: la  funzione  per la ricezione degli  SMS  di conferma  della prenotazione del colloquio 

NON  è attiva.  

mailto:vcic815008@istruzione.it
http://www.comprensivogattinara.edu.it/


 
 
  

Prenotazione da  App (ClasseViva Famiglia) (da cellulare o tablet) 
 
 

Cliccando su Colloqui, verrà evidenziato il mese in corso, con la possibilità di spostarsi in quelli futuri e 

passati. Verranno visualizzati i docenti della classe e le relative discipline di insegnamento. 
Di fianco al nome del docente vi è un numero in rosso che indica i posti disponibili alla prenotazione. E' 
sufficiente cliccare sul nome per vedere la concreta disponibilità e per prenotare. Cliccare quindi 
su Prenota, scegliere la posizione desiderata tra quelle disponibili. 

Posti esauriti: se il numero di fianco al docente è 0 significa che i posti disponibili sono esauriti. 

  
Cancellare una prenotazione: è possibile disdire un colloquio prenotato cliccando su Colloqui 
prenotati e poi Annulla in corrispondenza del colloquio da cancellare. 

 

ATTENZIONE: la  funzione  per la ricezione degli  SMS  di conferma  della prenotazione del colloquio 

NON  è attiva.  

 

 

La Segreteria è a disposizione per supporto e richieste di chiarimento. 

 

 

Cordialmente,  
                                                              

                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico  
Dr.ssa Paola RIPAMONTI           


